ภาคผนวก
ภาคผนวก 1  ตัวอย่างแบบฟอร์มการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ
ภาคผนวก 2  แบบฟอร์มสรุปผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์
ภาคผนวก 3  แบบฟอร์มรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์
ภาคผนวก 4  แบบฟอร์มเอกสารประกอบการอุทธรณ์


ภาคผนวก 1 ตัวอย่างแบบฟอร์มการจัดทำแผนปฏิบัติราชการ
หน่วยงาน : ................................................
ชื่อตัวชี้วัด : ................................................
วัตถุประสงค์ : ...........................................................................................................................................
	กิจกรรม/ขั้นตอน
	ปีงบประมาณ พ.ศ.
	ผลผลิต
	ตัวชี้วัดความก้าวหน้า
	ผู้รับผิดชอบ
	ผู้เกี่ยวข้อง
	งบประมาณ

	
	2560
	2561
	
	
	
	
	

	
	ต.ค.
	พ.ย.
	ธ.ค.
	ม.ค.
	ก.พ.
	มี.ค.
	เม.ย.
	พ.ค.
	มิ.ย.
	ก.ค.
	ส.ค.
	ก.ย.
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


ชื่อผู้ประสานงาน :...................................
เบอร์โทรศัพท์ :........................................
พิจารณาเห็นชอบดำเนินการ
ลงนาม.............................................................
        (                                             )

ตำแหน่ง.............................................................

ภาคผนวก 2 แบบฟอร์มสรุปผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์
	สรุปผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์

	                                  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561               รอบ 6 9 12 เดือน

	ชื่อหน่วยงาน ......................................

	ตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ
	หน่วยวัด
	น้ำหนัก(%)
	เป้าหมาย/เกณฑ์การให้คะแนน
	ผลการดำเนินงาน
	หมายเหตุ

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	ผลการดำเนินงาน
	ค่าคะแนนที่ได้
	ค่าคะแนนถ่วงน้ำหนัก
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	 
	100
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	


รายงาน ณ วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. 2561

ผู้รายงาน....................................................................................
หน่วยงาน.................................................................
ตำแหน่ง.....................................................................................
โทรศัพท์....................................................................
หมายเหตุ : หากตัวชี้วัดใดไม่สามารถรายงานผลได้ภายในกำหนด เนื่องจากเป็นตัวชี้วัดที่ใช้ข้อมูลจากส่วนกลางหรือจัดเก็บข้อมูลไม่ทัน ให้ใส่ช่องค่าคะแนนที่ได้ เท่ากับ 1 ก่อน
ภาคผนวก 3 แบบฟอร์มรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์

	          รายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ (รายตัวชี้วัด)            ( รอบ 9 เดือน

                                                                                                                    ( รอบ 12 เดือน                                                                                        

	ชื่อตัวชี้วัด : 

	ผู้กำกับดูแลตัวชี้วัด : 
	ผู้จัดเก็บข้อมูล : 

	โทรศัพท์  : 
	โทรศัพท์ : 

	คำอธิบาย : 


	ข้อมูลผลการดำเนินงาน :  



	เกณฑ์การให้คะแนน : 


	การคำนวณคะแนนจากผลการดำเนินงาน :

ชื่อตัวชี้วัด

น้ำหนัก
(ร้อยละ)

ผลการดำเนินงาน
ค่าคะแนนที่ได้
ค่าคะแนนถ่วงน้ำหนัก


	คำชี้แจงการปฏิบัติงาน/มาตรการที่ได้ดำเนินการ :


	ปัจจัยสนับสนุนต่อการดำเนินงาน :



	อุปสรรคต่อการดำเนินงาน :



	หลักฐานอ้างอิง :




	แนวทางการเขียนรายงานผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์
ขอให้หน่วยงานกรอกข้อมูลตามหัวข้อต่างๆ ดังนี้
หัวข้อรายงาน
คำอธิบาย
1. รอบระยะเวลาการรายงาน
ทำเครื่องหมาย ( ลงในช่อง ( ให้สอดคล้องกับระยะเวลาของการรายงาน
2. ชื่อตัวชี้วัด
ระบุชื่อตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของ
ส่วนราชการ
3. ชื่อผู้กำกับดูแลตัวชี้วัด/หมายเลขโทรศัพท์
ระบุชื่อผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่ดูแล ติดตามการดำเนินงานให้ตัวชี้วัดบรรลุผลสำเร็จ พร้อมเบอร์โทรศัพท์
ทั้งที่สำนักงานและโทรศัพท์เคลื่อนที่ในกรณีที่ต้องปฏิบัติราชการนอกสถานที่ทำงานเป็นประจำ
4. ชื่อผู้จัดเก็บข้อมูล/หมายเลขโทรศัพท์
ระบุชื่อผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ทำหน้าที่รวบรวมข้อมูลการดำเนินงานของตัวชี้วัด พร้อมเบอร์โทรศัพท์ทั้งที่สำนักงานและโทรศัพท์เคลื่อนที่ในกรณีที่ต้องปฏิบัติราชการนอกสถานที่ทำงานเป็นประจำ
5. คำอธิบาย
· ใช้คำอธิบายตัวชี้วัดตามคู่มือการประเมินผลการปฏิบัติราชการตามคำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561
· ระบุคำจำกัดความและรายละเอียดเพิ่มเติมของตัวชี้วัดเพื่อให้ผู้ประเมินและผู้ได้รับการประเมินผลมีความเข้าใจที่ตรงกัน
ถึงแนวทางการวัดผลตัวชี้วัด
6. ข้อมูลผลการดำเนินงาน
ระบุรายละเอียดการดำเนินงานตามขั้นตอนต่างๆ ตามเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัด หรือรายละเอียดของการดำเนินงานตามแผนงานโครงการต่างๆ
7. เกณฑ์การให้คะแนน
ระบุเกณฑ์การให้คะแนนของแต่ละตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการของหน่วยงาน
8. การคำนวณคะแนนจากผลการดำเนินงาน
   8.1 ตัวชี้วัด/ข้อมูลพื้นฐานประกอบตัวชี้วัด
· ระบุชื่อตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ
ของหน่วยงาน
   8.2 น้ำหนัก
· ระบุน้ำหนักตัวชี้วัดตามคำรับรองการปฏิบัติราชการ
ของหน่วยงาน
   8.3 ผลการดำเนินงาน
· ระบุผลการดำเนินงานในรอบปีงบประมาณของตัวชี้วัด ทั้งนี้ต้องมีหน่วยนับเหมือนกับหน่วยของตัวชี้วัด
   8.4 ค่าคะแนนที่ได้
· ระบุค่าคะแนนของตัวชี้วัด โดยนำผลการดำเนินงานเปรียบเทียบกับเกณฑ์การให้คะแนนที่กำหนดไว้
   8.5 คะแนนถ่วงน้ำหนัก
· ระบุค่าคะแนนถ่วงน้ำหนักของตัวชี้วัดที่ได้จากการนำ
ค่าคะแนนที่ได้ของตัวชี้วัด มาคูณกับน้ำหนักของตัวชี้วัด
9. คำชี้แจงการปฏิบัติงาน/มาตรการที่ได้ดำเนินการ
อธิบายรายละเอียดของการปฏิบัติ/มาตรการที่ได้ดำเนินการ สำหรับตัวชี้วัดนี้
หัวข้อรายงาน
คำอธิบาย
10. ปัจจัยสนับสนุนต่อการดำเนินงาน
ระบุปัจจัยที่มีส่วนสนับสนุนต่อการดำเนินการ สำหรับตัวชี้วัดนี้ ทั้งที่ควบคุมได้และควบคุมไม่ได้
11. อุปสรรคต่อการดำเนินงาน    
ระบุปัจจัยที่เป็นอุปสรรคต่อการดำเนินการ สำหรับตัวชี้วัดนี้
ทั้งที่ควบคุมได้และควบคุมไม่ได้
12. ข้อเสนอแนะสำหรับการดำเนินงาน
ในปีต่อไป
ระบุข้อเสนอแนะสำหรับการดำเนินงานตามตัวชี้วัดนี้
ในปีงบประมาณต่อไป
13. หลักฐานอ้างอิง
ระบุถึงชื่อหรือชนิดของหลักฐานที่ใช้อ้างอิง และจำนวนของเอกสารที่ได้จัดส่งมา เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาประเมินผล
การปฏิบัติราชการ โดยชนิดของหลักฐานอ้างอิงของแต่ละตัวชี้วัดสามารถดูได้จากคู่มือการประเมินผลการปฏิบัติราชการตาม
คำรับรองการปฏิบัติราชการภายในกรมปศุสัตว์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 หัวข้อแนวทางการประเมินผล ตัวอย่างหลักฐานอ้างอิง เช่น รายละเอียดของแผนงาน หนังสือคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงาน รายงานการประชุม ภาพถ่าย เป็นต้น 
ทั้งนี้ ขอให้ระบุให้ชัดเจนว่าเอกสาร/หลักฐานที่จัดส่งมาประกอบนั้นมีความเกี่ยวข้องหรือสอดคล้องกับการดำเนินงานของตัวชี้วัดในแต่ละขั้นตอนอย่างไร



ภาคผนวก 4 แบบฟอร์มเอกสารประกอบการอุทธรณ์

เอกสารประกอบการอุทธรณ์
หน่วยงาน...........................................................

ขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดตัวชี้วัดที่...................
ชื่อตัวชี้วัด.........................................................................
ตัวชี้วัดที่.................................................
1. รายละเอียดตัวชี้วัด เกณฑ์การวัดและค่าเป้าหมาย
1.1 ชื่อตัวชี้วัด .................................................................................................................................................

1.2 คำอธิบาย .................................................................................................................................................

1.3 เกณฑ์การให้คะแนน ................................................................................................................................
1.4 ข้อมูลพื้นฐาน ...........................................................................................................................................

2. ข้อเท็จจริง
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
3. ข้อพิจารณาการเปลี่ยนแปลง
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. ผลการปฏิบัติราชการรอบ 12 เดือนของปีที่ผ่านมา (กรณีเป็นตัวชี้วัดเดียวกับปีที่ผ่านมา)
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

5. เอกสารประกอบการพิจารณา (เช่น ข้อมูลต่างๆ)
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
6. รายละเอียด KPI template ตัวชี้วัดเดิม
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
7. รายละเอียด KPI template ตัวชี้วัดที่จะเปลี่ยนใหม่
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
แนวทางการเขียนการขออุทธรณ์ตัวชี้วัด
	หัวข้อ
	คำอธิบาย

	1. รายละเอียดตัวชี้วัด เกณฑ์การให้คะแนน และค่าเป้าหมาย
	

	    - ชื่อตัวชี้วัด
	ระบุชื่อตัวชี้วัดที่ขออุทธรณ์

	    - คำอธิบาย
	ระบุคำอธิบายของตัวชี้วัดที่ขออุทธรณ์

	    - เกณฑ์การให้คะแนน
	ระบุเกณฑ์การให้คะแนนของตัวชี้วัดที่ขออุทธรณ์

	    - ข้อมูลพื้นฐาน
	ระบุข้อมูลพื้นฐานของตัวชี้วัดที่ขออุทธรณ์

	2. ข้อเท็จจริง
	ระบุเหตุผลที่ขออุทธรณ์ เช่น กรณีที่ได้รับผลกระทบจากปัจจัยภายนอกที่หน่วยงานมาสามารถควบคุมได้ กรณีไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณหรือได้รับจัดสรรไม่เพียงพอ และไม่สามารถโอนเปลี่ยนแปลงรายการงบประมาณได้ เป็นต้น

	3. ข้อพิจารณาการเปลี่ยนแปลง
	ระบุสิ่งที่ต้องการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดตัวชี้วัดที่ขออุทธรณ์

	4. ผลการปฏิบัติราชการรอบ 12 เดือนของปีที่ผ่านมา (กรณีเป็นตัวชี้วัดเดียวกับปีที่ผ่านมา)
	ระบุผลการปฏิบัติราชการ รอบ 12 เดือน เพื่อประกอบการพิจารณา

	5. เอกสารประกอบการพิจารณา (เช่น ข้อมูลต่างๆ)
	ระบุชื่อเอกสารประกอบการพิจารณาการขออุทธรณ์ตัวชี้วัด พร้อมแนบเอกสารดังกล่าวมาด้วย

	6. รายละเอียด KPI template ตัวชี้วัดเดิม
	โปรดแนบรายละเอียด KPI template ตัวชี้วัดเดิม

	7. รายละเอียด KPI template ตัวชี้วัดที่จะเปลี่ยนใหม่
	โปรดแนบรายละเอียด KPI template ตัวชี้วัดที่จะ
เปลี่ยนใหม่


หมายเหตุ  หน่วยงานต้องส่งคำขออุทธรณ์ตัวชี้วัด และเอกสารชี้แจงเหตุผลความจำเป็น จำนวน 1 ชุด 
ให้กลุ่มพัฒนาระบบบริหาร ภายในระยะเวลาที่กำหนด
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